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Jos työskentelet Wordin ja PDF-tiedostojen kanssa usein, saatat miettiä, voitko yhdistää nämä kaksi. Onneksi voit lisätä PDF-tiedoston Wordiin. Lisäksi prosessi on suhteellisen yksinkertainen.
Tässä artikkelissa näytämme sinulle, kuinka tämä tehdään joillakin suosituimmista alustoista. Vastaamme myös joihinkin PDF-tiedostoja koskeviin polttaviin kysymyksiin, joita sinulla saattaa olla.
Kuinka lisätä PDF Wordiin
Jos haluat lisätä PDF-tiedoston Word-asiakirjaasi, toimi seuraavasti:
	Aseta kohdistin kohtaan, johon haluat lisätä PDF-tiedoston ja napsauta kerran.


	Valitse "Lisää"-välilehti.


	Etsi "Objekti" -vaihtoehto ja valitse nuoli.


	Valitse "Objekti".


	Näet nyt "Objekti"-ikkunan, valitse "Luo tiedostosta" -välilehti ja sitten "Selaa" -vaihtoehto.


	Etsi PDF-tiedosto, napauta sitä ja valitse sitten "Lisää".



Tässä vaiheessa sinun on valittava kuvakkeen luomisen ja sen linkittämisen lähdetiedostoon välillä. Jos linkität sen lähdetiedostoon, PDF-tiedosto voidaan päivittää aina, kun muokkaat itse lähdetiedostoa. Kun näytät PDF-tiedoston kuvakkeena, voit säästää paljon tilaa sivulla, koska se ei näy kokonaisuudessaan.
Kun olet ottanut nämä tekijät huomioon, valitse "OK" ja Word huolehtii lisäysprosessista.
Kuinka lisätä PDF Wordiin kuvana
Voit myös lisätä PDF-tiedoston kuvan muodossa. Tämä on hyödyllistä, jos haluat näyttää vain tietyn kuvan PDF-tiedostosta sen sijaan, että upottaisit sen objektina. Kuvana PFD on staattinen, etkä voi napsauttaa tai laajentaa sitä.
Ennen kuvan lisäämistä sinun on muutettava PDF JPG-muotoon. Tämän avulla voit lisätä sen kuvana. Muista, että kun muunnat PDF-tiedoston, jokaisesta sivusta tulee oma kuvatiedosto.
	Muunna PDF kuvaksi.
	Avaa Word.


	Aseta kohdistin kohtaan, johon haluat lisätä PDF-tiedoston, ja napauta kerran.


	Valitse "Kuva" -vaihtoehto.


	Tämä avaa "Lisää kuva" -valintaikkunan.


	Etsi kuvatiedosto ja valitse "Lisää".



Yleensä tämä toimii paremmin Wordin vanhempien versioiden kanssa, koska niissä ei ehkä ole sisäänrakennettua Lisää PDF -ominaisuutta.
Kuinka lisätä PDF-tiedosto WordPressiin
Kun käytät WordPressiä verkkosivustosi luomiseen ja muokkaamiseen, voit myös lisätä PDF-tiedostoja viesteihisi ja sivuihisi. Tämä on erittäin kätevää ja säästää sinun tarvitse kopioida tekstiä alkuperäisestä PDF-tiedostosta. Katsotaanpa täysin ilmaista tapaa tehdä tämä.
Se sisältää Google Driven käytön ja poistaa käyttäjien tarpeen asentaa laajennuksia. Se on myös erittäin kätevä.
	Varmista, että PDF on ladattu Google Driveen, ennen kuin jatkat.


	Kun PDF on ladattu, kaksoisnapsauta tiedostoa ja valitse kolme pistettä näytön oikeasta yläkulmasta.


	Valitse "Avaa uudessa ikkunassa".


	Napsauta uudessa ikkunassa kolmea pistettä uudelleen ja valitse "Jaa".


	Näkyviin tulee ponnahdusikkuna. Valitse "Hae jaettava linkki" tehdäksesi siitä julkisen katseltavaksi.


	Napsauta "Valmis".


	Upota se WordPress-verkkosivustollesi napauttamalla kolmea pistettä uudelleen ja valitsemalla "Upota kohde".


	Näet HTML-koodin ja voit kopioida sen.


	Palaa WordPressiin ja siirry kohtaan, johon haluat lisätä PDF-tiedoston.
	Vaihda tekstitilaan ja liitä koodi.

Kun teet PDF-tiedoston julkiseksi, voit myös estää katsojien lataamisen, tulostamisen ja kopioimisen. Tämä voidaan ottaa käyttöön "Lisäasetukset"-painikkeessa valitsemalla vaihtoehto.
PDF-tiedoston lisääminen Wordiin Macissa
PDF-tiedoston lisääminen Wordiin Macissa on yksinkertaista. Sen ei pitäisi kestää muutamaa minuuttia kauempaa.
	Valitse paikka, johon haluat lisätä PDF-tiedoston, jotta se näkyy oikeassa paikassa.
	Valitse "Lisää"-välilehti.
	Etsi "Objekti" -vaihtoehto ja napauta nuolta avataksesi pudotusvalikon
	Valitse "Objekti" -vaihtoehto.
	Näet nyt "Objekti"-ikkunan, napsauta "Tiedostosta" -välilehteä ja valitse sitten "Selaa" -vaihtoehto.
	Etsi PDF.
	Valitse "Lisää" upottaaksesi PDF-tiedoston Wordiin.

Prosessi on samanlainen Windowsissa. Muita suuria eroja ei ole, paitsi painikkeilla ja tarroilla, joilla on eri nimi.
PDF-tiedoston lisääminen Wordiin Windowsissa
Aivan kuten Macissa, PDF-tiedoston lisääminen Wordiin on helppoa Windowsissa. Katsotaan kuinka se tehdään:
	Aseta kohdistin kohtaan, johon haluat lisätä PDF-tiedoston ja napauta kerran.
	Valitse "Lisää" -välilehti vasemmasta yläkulmasta.


	Etsi "Objekti" -vaihtoehto ja napsauta nuolta.


	Napsauta "Objekti", kun pieni valikko tulee näkyviin.


	Valitse "Objekti"-ikkunassa "Luo tiedostosta" -välilehti.


	Valitse "Selaa" -vaihtoehto.


	Etsi PDF-tiedosto, napsauta sitä ja valitse sitten "Lisää".



Kuten yllä olevassa osiossa, voit valita, näytetäänkö PDF-tiedosto kuvakkeena tai linkkinä lähdetiedostoon. Kun linkität lähdetiedostoon, kaikki päivitykset näkyvät ilman PDF-tiedoston uudelleenasennusta. Kuvakkeena PDF vie myös vähemmän tilaa.
PDF-tiedoston lisääminen Wordiin Office 365:ssä
Microsoft Word on tällä hetkellä osa Office 365:tä, joka sisältää Excelin, OneNoten ja paljon muuta. Office 365 nimettiin uudelleen Microsoft 365:ksi. Office 365:n avulla voit myös lisätä PDF-tiedoston suoraan Word-asiakirjaan.
	Aseta kohdistin kohtaan, johon haluat lisätä PDF-tiedoston ja napsauta kerran.
	Etsi "Teksti"-ryhmä.
	Valitse "Lisää" -vaihtoehto.


	Etsi "Objekti" -vaihtoehto "Lisää" -kohdasta.


	Etsi PDF, jonka haluat lisätä.


	Valitsemalla "Avaa".


	Lopeta napauttamalla "OK".



PDF-tiedoston lisäämisen jälkeen et voi muokata sitä, mutta voit muuttaa sen kokoa haluamallasi tavalla.
Kuinka lisätä PDF WordPress-sivulle
Vaikka voit upottaa PDF-tiedoston WordPress-sivulle Google Driven avulla, voit myös käyttää Gutenberg-editoria. WordPressin mukana tulee oletusarvoisesti Gutenberg. Tarvitset vain valmiin WordPress-sivun.
	Siirry WordPress-hallintapaneeliin ennen varsinaista lisäysprosessia.


	Valitse "Media", joka avaa "Lisää uusi" -vaihtoehdon.


	Napsauta "Valitse tiedostot" tai lataa PDF-tiedosto vetämällä ja pudottamalla.


	Avaa WordPress-sivu.
	Valitse, mihin haluat lisätä PDF-tiedoston.
	Napsauta Editorilla "Lisää lohko" tai "Lisää kuva".


	Kun lohko tulee näkyviin, valitse "Mediakirjasto".


	Selaa PDF-tiedosto ja napsauta "Lisää viestiin".



Tämä on oletustapa PDF-tiedoston lisäämiseksi WordPress-sivulle. On monia muita tapoja, mutta tämä menetelmä on yksinkertainen ja ilmainen. Et tarvitse lisäosia.
Muita usein kysyttyjä kysymyksiä
Tässä on usein kysyttyjä kysymyksiä aiheesta.
Kuinka voin lisätä Adobe-tiedoston Word-asiakirjaan?
Voit napsauttaa "Lisää" ja valita "Objektit" -vaihtoehdon. Voit selata lisättävän Adobe-tiedoston. Kun löydät sen, napsauta "Lisää", niin se näkyy asiakirjassasi.
Kuinka lisäät leikekappaleita Word-asiakirjaan?
Löydät clipartin "Lisää"-välilehdellä, valitse "Online-kuvat" ja anna avainsana. Valitse haluamasi ja napauta "Lisää".
Kuinka luot PDF-tiedoston Microsoft Wordissa?
Voit valita "Tiedosto" ja sitten "Vie". Siellä näet "Luo PDF/XPS" -vaihtoehdon. Valitse PDF muodoksi ja napsauta "Julkaise".
Kuinka lisään PDF-tiedoston Wordiin linkitetyksi objektiksi?
Jos haluat linkittää PDF-tiedoston, noudata samoja vaiheita kuin lisäät tiedoston Wordiin, mutta kun saavut "Objekti"-ikkunaan, muista valita "Linkitä tiedostoon". Tämä luo pikakuvakkeen alkuperäiseen PDF-tiedostoon.
Mikä on PDF-tiedosto?
PDF on lyhenne sanoista kannettava asiakirjatiedosto. Nämä tiedostot on tarkoitettu vastaanottajien tarkasteltavaksi, eikä niitä voi muokata. Tämä estää ei-toivotun muuttamisen.
Aika piristää asioita
Nyt kun osaat lisätä PDF-tiedoston Wordiin, voit jatkaa luovaa työtäsi. Voit piristää online-valikoitasi, verkkosivustojasi ja asiakirjojasi haluamallasi tavalla. Kaikilla yllä mainituilla alustoilla prosessi on melko yksinkertainen eikä vaadi paljon muuta puolestasi.
Oletko koskaan lisännyt PDF-tiedostoa Wordiin? Mitä mieltä olet edellä mainituista menetelmistä? Kerro meille alla olevassa kommenttiosassa.









Viesti navigointi

 Kuinka vapauttaa tilaa Windowsissa
Kuinka selvittää, onko viestisi luettu signaalissa 
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Kuinka lisätä uusia yhteystietoja Gmailiin
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Kuinka lisätä pyyhkäisemällä ylös Instagram-tarinaasi
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Valintaruudun lisääminen Google-dokumenttiin
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Välilehden sivupalkkien lisääminen Google Chromeen
2024







 

 


Kuinka lisätä uusia laitteita signaaliin
2024
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Kuinka ottaa lentäminen käyttöön Minecraftissa
2024







 

 


Kuinka ottaa tumma tila käyttöön TikTokille
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Kuinka palauttaa iPod Touchin tehdasasetukset
2024







 

 


Kuinka ottaa tumma tila käyttöön YouTubessa
2024







 

 


Kuinka palauttaa Amazon Echo Dot -laitteen tehdasasetukset
2024







 

 


Kappaleen löytäminen YouTube-videosta, TV-ohjelmasta tai elokuvasta
2024







 

 


Tässä on kuusi tapaa löytää iPhonesi sarjanumero
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Kuinka ottaa tumma tila käyttöön zoomissa
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Kuinka poistaa JavaScript käytöstä Chromessa
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Kuinka palauttaa Android-tabletin tehdasasetukset
2024
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